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 ЗАЈЕДНИЦА АУТО ШКОЛА СРБИЈЕ

На основу члана 30 Статута Заједнице ауто школа Србије Главни одбор Заједнице ауто школа Србије је на својој седници одржаној дана 28.03.2009 године  усвојио 

КОДЕКС ПОНАШАЊА 
ЧЛАНОВА КОМИСИЈА 
ЗА ПОЛАГАЊЕ ВОЗАЧКИХ ИСПИТА
Извод из Законских аката


Закон о безбедности саобраћаја на путевима


Члан 104, 

Став 1: „ Возачки испит и испит за возача трактора полаже се пред испитном комисијом коју образује центар за обуку возача.“

Став 4: „Председник испитне комисије и његова заменик морају имати најмање вишу школску спрему и возачку дозволу најмање три године.“

Став 5: „Чланови комисије-испитивачи морају имати средњу школску спрему и положен испит за возача инструктора оне категорије возила за коју кандидат полаже испит.“

Правилник о начину полагања возачког испита

Члан 13.


Став1: „Радом испитне комисије руководи председник.“


Став3: „Председник и чланови испитне комисије своје одлуке доносе већином гласова.“


Члан 25.

Став 1: „Испит из управљања моторним возилом и трактором траје док се комисија не увери да је кандидат оспособљен за безбедно и самостално управљање возилом“

1 Увод

Циљ доношења овог кодекса је уједначавање праксе при полагању возачких испита, подизање квалитета у понашању чланова испитних комисија и односа према кандидатима који полажу возачки испит и постизања позитивне слике о овом чину.
Све ове мере и активности се предузимају ради стварања квалитетног возача моторних возила, а самим тим и стварања предуслова за повећање безбедности саобраћаја.
2 Елементи кодекса


Овај кодекс понашања дефинише основне елементе и то:

1. Начин формирања комисија

2. Припремни послови у раду комисија

3. Рад комисије

4. Однос према кандидатима

5. Међусобни односи чланова комисије
6. Завршни послови комисије

2.1 Начин формирања комисија

Испитна комисија се формира у складу са одредбама Закона, Правилника и овог Кодекса који дефинишу ово питање и то:

· Испитну комисију може формирати самостално једна ауто школа

· Испитну комисију може формирати и више ауто школа као своју заједничку комисију

Ауто школе доносе одлуку о именовању чланова и заменика чланова комисија из своје средине и састављају списак лица са којих се бира члан комисије-испитивач.

Ауто школе доносе одлуку о именовању председника и заменика председника комисија и састављају списак лица са којих се бира лице за председника комисије.
Надлежни орган у надлежном телу МУПа доноси одлуку о именовању чланова и заменика чланова комисија из своје средине и саставља списак лица са којих се бира члан комисије-испитивач.

Ауто школе које доносе одлуку о формирању заједничке комисије предходно морају имати сачињен Уговор или Споразум о пословно техничкој сарадњи у којем ће прецизирати начин свеукупне сарадње и сарадње у области формирања заједничке испитне комисије и начина реализације тако организованог  возачког испита.

Спискови лица за именовање председника и чланова комисије се достављају свим субјектима који учествују у образовању комисије (председницима комисија, ауто школама и надлежним органима у МУПу).

Као председник или члан комисије не може бити именовано лице које се не налази ни на једном од  усвојених и састављених спискова.

Са избором представника у комисију морају бити сагласни сви учесници у састављању комисије.
Изабрани председник и чланови комисија се уписују на списак кандидата који су пријавили полагање возачког испита, а председник комисије наставља да руководи радом комисије.

2.2 Припремни послови у раду комисија
Ови послови се деле на припремне послове у раду комисија на:
· Теоретском делу возачког испита и 

· Практичном делу возачког испита

Овај део обухвата послове и радне задатке који су неопходни да би део испита био реализован што ефикасније и организованије и у циљу спречавања нежељених појава.

2.2.1 Теоретски део возачког испита
Ауто школе су дужне да на време обавесте кандидате који су испунили услов за полагање овог дела возачког испита о месту и времену полагања возачког испита и документима и средствима за рад која морају понети са собом.
Овај рок неби смео да буде краћи од 5 дана од дана полагања возачког испита.

Ауто школе су дужне да представника МУПа, надлежног за припрему тестова, обавесте о месту и времену полагања возачког испита и броју и структури кандидата у року који неби смео да буде краћи од три дана пре почетка испита. 

Ако се представници МУПа и Ауто школа у појединим срединама договоре овај рок може бити и краћи.

Представник МУПа надлежан за припрему тестова је дужан да припреми одговарајући број листова тестова према пријављеном броју и структури кандидата и да их преда члану испитне комисије из МУПа.

Члан комисије-испитивач из МУПа је дужан садржај примљених листова тестова да држи у тајности и да их донесе на испит минимум 15 минута пре почетка испита.

Председник комисије и чланови комисије-испитивачи у међусобном разговору утврђују да ли су на испит дошли са потребном личном и професионалном документациојом (личном картом, возачком и инструкторском дозволом).

Председник комисије и чланови комисије-испитивачи састављају, од донетих листова, комбинацију теста према структури припремљених кандидата за испит.

Ову комбинацију теста може да припреми и испитивач из МУПа пре доласка на испит, ако се комисија на челу са председником комисије тако договори.

Председник комисије организује и са члановима комисије-испитивачима прегледа приложену документацију кандидата у погледу испуњавања услова за излазак на испит.

Председник комисије са члановима комисије-испитивачима договара поделу послова на самом испиту: испитивача који ће водити испит и објаснити кандидатима начин попуњавања теста, испитивача који ће водити евиденцију и прегледати лична идентификациона документа са фотографијом и јединственим матичним бројем грађана, а председник комисије ће вршити упознавање кандидата са начином полагања испита и обавештавати ће кандидате о резултату испита.

2.2.2 Практични део испита
Ауто школе су дужне да на време обавесте кандидате који су испунили услов за полагање овог дела возачког испита о месту и времену полагања возачког испита и документима која морају понети са собом.

Овај рок неби смео да буде краћи од 5 дана од дана полагања возачког испита.

Комисија се састаје у пуном саставу минимум 15 минута пре почетка испита.

Председник комисије и чланови комисије-испитивачи у међусобном разговору утврђују да ли су на испит дошли са потребном личном и професионалном документациојом (личном картом, возачком и инструкторском дозволом).

Председник комисије организује и са члановима комисије-испитивачима прегледа приложену документацију кандидата у погледу испуњавања услова за излазак на испит.

Председник комисије организује и са члановима комисије-испитивачима прегледа приложену документацију возила и визуелно стање техничке исправности у погледу испуњавања услова за коришћење на испиту.

Председник комисије организује и са члановима комисије-испитивачима прегледа полигон у погледу испуњавања услова за излазак на испит.

Председник комисије са члановима комисије-испитивачима договора начин контроле извођења операција на полигону.

Председник комисије одређује које ће елементе који члан комисије да контролише и са ког места на полигону тако да имају најбољи преглед.

Председник комисије са члановима комисије-испитивачима утврђује елементе којима ће се обратити посебна пажња на испиту и оријентациону маршуту којом ће се кретати кандидати на испиту.

При избору маршуте строго водити рачуна да се на маршути могу правилно и нормално извести све тражене операције без угрожавања саобраћаја и учесника у саобраћају.

Председник комисије са члановима комисије-испитивачима договара поделу послова на самом испиту: испитивача који ће водити испит, испитивача који ће водити евиденцију, а председник комисије ће вршити упознавање кандидата са начином полагања испита, прегледање личних докумената кандидата и обавештавати ће кандидате о резултату испита.

2.3 Рад комисије

2.3.1 Теоретски део возачког испита

Председник комисије упознаје кандидате са начином полагања овог дела  возачког испита.

Председник комисије посебно упозорава кандидате да чланови комисије не прилазе кандидатима ради објашњења нејасноћа, већ кандидати нејасна питања остављају за крај када прилазе столу где седи комисија и где им испитивач даје објашњења на нејасна питања.

Председник комисије организује и са члановима комисије-испитивачима прегледа лична документа кандидата ради идентификације и упоређивања са списковима кандидата.

Испитивач одређен за вођење испита упознаје кандидате са начином попуњавања теста.

Испитивач дели тестове кандидатима.

По предаји свих попуњених тестова испитивач врши преглед истих упоређујући их са ''шаблоном''.

У случају нејасноћа при прегледу испитивач се консултује са председником и другим чланом и већином гласова доносе одлуку о дилеми која се појавила.

Председник комисије или други члан комисије по одобрењу председника упознаје кандидате са резултатима испита.

2.3.2 Практични део возачког испита

Пошто се практични део возачког испита састоји из два дела:

· Испит на полигону и

· Испит на јавном путу
овај део ће се састојати такође из два дела.

2.3.2.1 Испит на полигону
Председник комисије упознаје кандидате са начином полагања овог дела  возачког испита.

Председник комисије организује и са члановима комисије-испитивачима прегледа лична документа кандидата ради идентификације и упоређивања са списковима кандидата.


Председник комисије са члановима комисије-испитивачима договара редослед полагања кандидата на полигону.


Кандидати по редоследу приступају возилу и почињу полагања на полигону.


По завршетку полагања председник комисије и чланови комисије се консултују и председник комисије обавештава кандидата о резултату испита.

2.3.2.2 Испит на јавном путу
Председник комисије упознаје кандидате са начином полагања овог дела  возачког испита.

По завршетку испита на полигону кандидати који су положили овај део испита приступају полагању практичног дела испита на јавном путу.
Члан комисије-испитивач, који је договором одређен да води испит, седа на сувозачево седиште и по уласку кандидата у возило објашњава кандидату маршуту и задатке на њој које кандидат треба да савлада.

У току испита се разговор са кандидатом мора свести на најмању могућу меру у облику појашњава нејасноћа која изрази кандидат.
Сугестије у форми појашњавања начина реализације задатака на маршути  нису дозвољене.

У току испита разговор међу члановима комисије треба свести на најмању могућу меру која не омета рад кандидата.

У случају да кандидат покаже знаке психофизичке несигурности у мери у којој није у стању да покаже оспособљеност за полагање практичног дела испита, председник комисије уз предходну сагласност члана до себе дискретно даје до знања испитивачу да кандидата врати на полазну позицију. Самоиницијативно враћање кандидата од стране испитивача није дозвољено и кандидат показује степен обучености до краја термина предвиђеног за полагање испита.

По завршетку испита кандидат излази из возила и чека резултат консултација комисије.

По завршеним косултацијама комисија заузима став већином гласова, попуњава и потписује записник,  те се позива кандидата да седне на возачко седиште и тада му испитивач објасни став комисије и резултат овог дела испита.

Изношење појединачних ставова чланова комисије није дозвољен.

2.4 Однос према кандидатима

Председник и чланови испитне комисије свој однос према кандидатима морају да подигну на завидан ниво у коме ће се пре свега истицати:

· Професионални однос према кандидату као и са осталим странкама у управном поступку

· Поштовање интегритета личности кандидата без обзира на његову старосну доб, пол, расу, националну припадност и сл.

· Разговор и коментари са кандидатом ће бити наглашено професионални
· Сугестивни приступ који олакшава, а не приступ који отежава реализацију испитних задатака
2.5 Међусобни односи чланова комисије

Сви односи међу члановима комисије морају бити пре свега професионални и у духу међусобног поштовања интегритета личности.
У случају да неко од чланова комисије прекрши норме професионалног понашања председник комисије тражи могућност да му на то скрене пажњу у првој могућој паузи испита.

У случају да се члан комисије не жели повиновати захтеву председника комисије да своје понашање доведе у ниво професионалног председник комисије може прекинути испит и захтевати од овлашћеног лица ауто школе или ауто школа које су образовале комисију да уместо овог члана именује другог. Председник комисије мора након испита писмено образложити овакав свој став.
Посебна повреда професионалног односа испитавача је помагање кандидату реаговањем на дупле команде или сугерисање кандидату при реализацији одређених задатака током испита.

У случају да испитивач из МУПа није задовољан односом према њему од стране председника комисије или другог члана или односа председника комисије или другог члана према кандидату дужан је да о томе обавести одговорно лице у ауто школи или ауто школама које су пбразовале комисију. Одговорно лице је дужно да примедбе одмах размотри и у случају оцене да су исте оправдане изврши замену чланова комисије.

У случају да испитивач није задовољан реаговањем одговорних лица дужан је да у писменој форми формулише свој захтев и достави га одговорном лицу у ауто школи и свом надређеном одговорном лицу у МУПу које ће предузети одговарајуће мере из своје надлежности.

Сви сукоби се требају решавати договорно. Нико нема право да самоиницијативно напусти испит.
2.6 Завршни послови комисије

Председник комисије организује и са члановима комисије-испитивачима врши потписивање тестова, записника и спискова кандидата који су приступили полагању дела возачког испита.

 У случају да неко од чланова комисије има супротан став од већине може да у примедби изнесе свој став, али записник мора да потпише.

Председник комисије организује и са члановима комисије-испитивачима врши контролу бројног стања тестова.

У случају да неко од чланова комисије није задовољан радом других чланова дужан је о томе да сачини писмени извештај који мора бити приложен уз записник и прослеђен одговорним лицима који су га именовали.

Сва документа се предају одговорном лицу у ауто школи или ауто школама које су извеле кандидате на испит.

3 Завршне одредбе
Са овим кодексом понашања су упознате и са њим сагласне све ауто школе у републици и представници МУПа, те су сагласне да се истог строго придржавају.

Саставни део овог кодекса су и КРИТЕРИЈУМИ ЗА ВРЕДНОВАЊЕ ПОЈЕДИНИХ ЕЛЕМЕНАТА НА ВОЗАЧКИМ ИСПИТИМА.
Председник Главног одбора

Заједнице ауто школа Србије

Проф. Др. Миломир Веселиновић

Са Кодексом сагласни:

	Секретар 

Заједнице ауто школа Србије

Петар Рашета, дипл.инг.саобр.
	Начелник

Управе саобраћајне полиције

МУПа Републике Србије
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